Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16,

114/22) i ¢lanka 26. Drustvenog ugovora druitva RAD d.o.o0., direktor narucitelja RAD d.o.0.
donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga narucitelja
RAD d.o.o. (u daljnjem tekstu: narucitelja) &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.544,56 eura, te nabavu radova cija je procijenjena

vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.361,40 eura (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Il. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je obvezan, gdje god je to
moguce, postivati nacelo trZisnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo zabrane

diskriminacije, naelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i naelo transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

I1l. SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci se natin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.



IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
e Javno prikupljanje ponuda

e Ograniceno prikupljanje ponuda
® lzravno ugovaranje.

1. JAVNO PRIKUPLIANJE PONUDA
Clanak 5.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva
za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe, usluga i projektnih
natjecaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a

e jednaka ili ve¢a od 10.000 EUR
te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
e jednakaili ve¢a od 26.550 EUR

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na internetskim stranicama Narucitelja —
Javna nabava.

Istovremeno s objavom poziva na Internetskim stranicama Narucitelja — Javna nabava, poziv
se moZe uputiti i na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva na internetskim stranicama Narucitelja imaju jednaki
status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva
dostavljenom na adrese gospodarskih subjekata.

Poziv se moZe, umjesto objave na Internetskim stranicama Narucitelja — Javna nabava,
objaviti i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o
prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja.



2. OGRANICENO PRIKUPLJIANJE PONUDA

Clanak 6.
Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem naruditelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i

zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

OgraniCeno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja
Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a

e jednaka ili veéa od 10.000 EUR
te za nabavu radova cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a

* jednaka ili ve¢a od 10.0000 EUR, a manja od 26.550 EUR
Poziv na dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima na dokaziv na&in (putem
Elektronickog oglasnika javne nabave RH, ovlaitenog pruzatelja postanskih usluga ili druge

odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom, elektroni¢kom postom).

Poziv na dostavu ponuda dodatno se moZe objaviti i na internetskim stranicama Naruditelja
—Javna nabava.

3. IZRAVNO UGOVARANIJE
Clanak 7.

lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruitel] izdaje narudzbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova cija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a

e manja od 10.000 EUR

NarudzZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektronickom postom ili posredstvom Elektronitkog oglasnika javne nabave RH.

Iznimno od navedene odredbe, ugovor o nabavi moe se sklopiti izravnim ugovaranjem s
jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova Cija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a veéa od 10.000 EUR u sljede¢im slu¢ajevima:

® nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisti¢ke usluge, tehnicki
razlozi i slicno),



® nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

* kada zbog umjetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

® nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

e kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ogranicenog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

® Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrdenje ugovora, osim u prethodno

navedenim slu€ajevima, suglasnost za sklapanje ugovora daje Celnik naruditelja.

Na izuzeéa od primjene javnog i ogranicenog prikupljanja ponuda na odgovarajudi se nadin
primjenjuju odredbe lzuzeéa u ¢lancima 29. do 38. Zakona o javnoj nabavi.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije ovlastene osobe
Narucitelja koje imenuje direktor Narugitelja.

U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda obvezno sudjeluje najmanje
jedna osoba koja ima vazeéi certifikat u podrucju javne nabave.

Direktor Narucitelja moze, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima za
jednostavnu nabavu — ograni¢eno prikupljanje ponuda i izravno ugovaranje, imenovati
osobu koja ima vazeci certifikat u podruéju javne nabave.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 9.
Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ogranicenom prikupljanju ponuda
dostavljaju se kroz EQIN, ili u pisarnicu Narucitelja neposrednom predajom, ili putem

ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe ili osobno od
strane gospodarskog subjekta.

Ukoliko je to pozivom i dokumentacijom predvideno ponude se mogu dostaviti
elektroni¢kim putem, elektroni¢kom postom.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 10.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog direktoru narucitelja za odabir
najpovoljnije ponude.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na
dokaziv nacin u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u
dokumentaciji o nabavi odreden du?i rok.

Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ograniéeno prikupljanje ponuda te u pozivu
za sklapanje ugovora izravnom pogodbom iz ¢lanka 7. stavka 4. , obvezno se navodi:

e detaljan opis predmeta nabave te

e svizahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave

e kriteriji koji e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

e kriterij za odabir ponude

® bitni i posebni uvjeti za izvrienje ugovora te

® svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu

omogucuju izradu i dostavu ponude.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao o su: kvaliteta, tehnicke



prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativni tro$kovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIII. SKLAPANJE | |ZVR§ENJE UGOVORA
Clanak 13.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 14.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvréavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Direktor Narucitelja obvezan je kontrolirati izvréenje sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.
Narucitelj je obvezan voditi Plan nabave i registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na Elektronickom oglasniku javne nabave, sukladno vaZe¢em pravilniku/uredbi o
objavi registra ugovora.
X. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom 01.01.20223.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na web stranici Narucitelja.

KLASA: OO\ ~01(22—4
URBROJ: 05-0]22-35
Drni§, 29. 12. 2022.




